Na podlagi 16. ¢lena Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno izobrazevalnega zavoda OS Smarje
pri Kopru ter v skladu z 31.a élenom ZoOS (UPB3, Ur.l. 81/06) in po predhodno opravljeni
obravnavi na svetu starSev in uciteljskem zboru, je ravnatelj Sole sprejel

HISNI RED OSNOVNE SOLE SMARJE PRI KOPRU

SPLOSNE DOLOCBE

Hidni red OS Smarje pri Kopru ureja vprasanja, pomembna za Zivljenje v 3oli. Hidni red
sprejme ravnatelj po obravnavi v uciteljskem zboru, Solski skupnosti, svetu starSev in ga
posreduje v vednost Svetu Sole.

OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR IN UPORABA FUNKCIONALNEGA
ZEMUISCA

Obmocje Sole obsega Solsko stavbo in stavbo vrtca, telovadnico, povezovalni hodniki,
ve¢namenski prostor, Solsko igrisce, igriSce vrtca, zelenice ob Soli in vrtcu, parkirisce pred
razredno stopnjo ter kuhinjo in pred vrtcem.

DELOVNI CAS

Solo odklene deZurni utitelj ob 6.00. Delovni &as $ole je do 16.30 ure (podalj$ano bivanje).
Ucitelji imajo govorilne ure vsak drugi ponedeljek v mesecu od 16. do 18. ure. Po razporedu
imajo govorilne ure tudi v dopoldanskem ¢asu.

Tajnistvo in racunovodstvo imata uradne ure vsak delavnik od 7. ure do 15. ure.

Zunanji sodelavci prihajajo na Solo po dogovoru na zacetku leta. Njihov delovni cas je
prilagojen otrokom v obravnavi.

cev .

ponedeljek, sredo in Cetrtek. lzposoja poteka po urniku v ponedeljek od 11.30 do 13.00,
torek od 13.00 do 13.45, sredo in Cetrtek od 11.30 do 13.45. in v glavnih odmorih.

Zajtrk je organiziran le za prve razrede in poteka od 7.30 do 8.45 v jedilnici pod nadzorom
druge uciteljice prvega razreda. Malica poteka od 9.20 do 9.35, kosilo pa od 12.00 do 13.30.
Odpovedi malic in kosil so mozni od 7.30 do 8.00. Pisarniski material je mozno dvigniti pri
tajnici do 9.30.

V popoldanskem €asu se telovadnica in ostali Solski prostori oddajajo po pogodbi in navodilih
MSS.

NACIN DOSTOPA OBISKOVALCEV V SOLO

Vhod v Solo je mogo¢ pri glavnem vhodu ter vhodu za razredno stopnjo (pri Solskem igriscu).
Uéenci, ki so vkljuceni v jutranje varstvo, prihajajo v Solo od 6.00 do 7. 45 in pocakajo na
pouk na spodnjem hodniku pod nadzorom deZurnega ucitelja.. Uéenci prvega razreda se do
7.30 zbirajo v prostorih Sole ali vrtca.

0Od 7.45 je vhod mogo¢ le pri glavnem vhodu.



Ucenci, ki niso v jutranjem varstvu in se jim pouk pricne ob 7.45, pridejo v Solo, ob uri
doloceni z voznim redom avtobusa. Ucenci, ki Zivijo v neposredni bliZini Sole, naj pridejo v
Solo ob 7.30.

Ucenec lahko odide v ¢asu pouka le z dovoljenjem razrednika, ki na podlagi predhodnega
obvestila starSev presodi, ali bo odhod dovolil. V primeru, da se uéenec slabo pocuti, o tem
obvesti razrednika. Razrednik obvesti starie in jih pozove, da pridejo otroka iskat v $olo. Ce iz
utemeljenih razlogov razrednik ne more obvestiti starSev, to stori Solska svetovalna delavka
ali ravnatelj ali tajnica na prosnjo nastetih.

Ucenci, ki niso na Solskem kosilu, so z ucitelji, ki izvajajo varstvo vozacev ter se ravnajo po
njihovih navodilih.

Ucenci, ki jedo kosilo v $oli, gredo po konéanem pouku na kosilo, po kosilu pa velja zanje
enako kot za uéence v prejSnjem odstavku.

Ucenci, ki so vkljueni v podaljSano bivanje, se ravnajo po navodilih ucitelja, ki izvaja
podaljSano bivanje.

RAZPOLAGANIJE S KLJUCI VHODNIH VRAT

Za klju¢e vhodnih vrat sta odgovorna ravnatelj in tajnica. Za klju¢ vhodnih vrat razredne
stopnje so odgovorni uditelji, ki izvajajo jutranje varstvo.

Ce se klju¢ izgubi, mora ucitelj takoj obvestiti vodstvo, da ustrezno ukrepa. Tajnistvo vodi
seznam kljucev in uporabnikov.

UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI SOLE IN OSEB V SOLI

Solske prostore nadzorujejo $olski strokovni delavci v okviru dezurstev: pred zadetkom
pouka, med odmori, po koncu pouka. DeZurstvo se izvaja na hodnikih in stopniscih, v
jedilnici, garderobi. Ucilnice so med odmori zaklenjene. Vrata hodnika na spodnjem hodniku
so v ¢asu pouka lahko zaklenjena. Kljuce imajo ucitelji, ki pouéujejo na razredni stopniji.

Razpored dezZurstev doloca ravnatelj.

Dezurni strokovni delavec skrbi, da ucenci hodijo po skupnih prostorih mirno in ¢im tise.
Ucenca, ki krsi red na hodnikih in ne uposSteva navodil in opozoril, lahko dezurni ucitelj
napoti na pogovor k razredniku ali v primeru, da je ta zadrzan k Solski svetovalni delavki ali
ravnatelju.

V jedilnici skrbi za to, da se ucenci uvrséajo v vrsto pred razdelilnim pultom, da dostojno
pojedo in popijejo, da uporabljajo jedilni pribor v skladu z bontonom ter da tiho pospravijo
za seboj. Ucenca, ki krsi red v jedilnici in ne upoSteva navodil in opozoril, lahko dezurni ucitelj
napoti na pogovor k razredniku ali v primeru, da je ta zadrzan k Solski svetovalni delavki ali
ravnatelju.

Zjutraj skrbi za to, da se ucenci preobujejo v copate in pospravijo stvari v garderobne
omarice oziroma v garderobo. Ucence opozarja, ¢e po nepotrebnem zavlacujejo postopek. V
primeru, da ob ucencu vstopajo tudi odrasle osebe, jih lahko vprasa po namenu obiska in
identiteti, v kolikor ni prepri¢an, da gre za spremljevalca otroka. Ce dvomi o namenu in
identiteti obiskovalca, je dolzan takoj obvestiti vodstvo Sole. V primeru, da presodi, da je
potrebna nujna strokovna intervencija, ima pravico in dolznost takoj sam poklicati policijo in
naknadno obvestiti vodstvo Sole.



Za ucence, ki imajo prosto uro, je organizirano deZurstvo v razredu. Ucenci se ravnajo po
navodilih ucitelja. Dezurni ucitelj poskrbi, da ucenci ¢im tiSe izvajajo doloCene naloge in tako
ne motijo ostalih razredov. Ucenca, ki krsi red in ne uposSteva navodil in opozoril, lahko
dezurni ucitelj napoti na pogovor k razredniku ali v primeru, da je ta zadrzan, k Solski
svetovalni delavki ali ravnatelju.

Zaradi preprecevanja kraj je Sola nadzorovana z video sistemom, ki vkljuCuje kamere pred
vhodom v Solo in vrtec .
Solo varuje tudi alarmni sistem, ki je povezan z varnostno sluzbo.

OBVESCANJE
Sola informira uéence z:
- letno Solsko publikacijo;
- uradnimi okroznicami, ki so posredovana v zacetku Solske ure;
- obvestili, ki jih izda razrednik ali drug strokovni delavec in so jih u¢enci dolzni odnesti
domov ali vpisati v svoje beleZnice in pokazati starSem;
- uradnimi obvestili, ki imajo znacaj javnih listin in uradnih dokumentov v skladu s
Pravilnikom o Solski dokumentaciji;
- s priloznostnimi obvestili, ki jih izda ravnatelj.

Vsa zgoraj nasteta obvestila so v tiskani obliki. Poleg tega Sola pomembnejsa obvestila in
novice uvrs¢a na svojo spletno stran. Naslov je v letni Solski publikaciji.

Sola obves¢a stare z:

- obvestili, ki jih poda razrednik na roditeljskih sestankih,

- rednimi mesecnimi govorilnimi urami,

- izrednimi govorilnimi urami, ki jih organizira razrednik, svetovalna sluzba ali vodstvo
sole,

- s SirSimi posveti ob uvajanju novosti v letni program dela,

- s SirSimi posveti ob spremembah, ki nastopijo ob uvajanju novosti v Solski zakonodaji,

- letno Solsko publikacijo,

- uradnimi obvestili, ki imajo znacaj javnih listin in uradnih dokumentov v skladu s
Pravilnikom o Solski dokumentaciji,

- s priloznostnimi obvestili, ki jih izda ravnatelj ali Solska svetovalna sluzba,

- vnujnih primerih Sola obves¢a starse tudi po telefonu.

Poleg tega Sola pomembnejsa obvestila in novice uvrS¢a na svojo spletno stran, katere
naslov je v letni Solski publikaciji.

KOMUNIKACIJA STARSI - SOLA

Starsi o vseh pomembnih receh, ki zadevajo njihovega otroka, obvescajo razrednika. Starsi v
skladu s Pravilnikom o pravicah in dolZznostih ucenca obvestijo razrednika tudi o zadevah v
Soli, za katere menijo, da so prekrski in krsitve Pravilnika o pravicah in dolZznostih ucencev,
lahko pa tudi Solsko svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole.

Nacin obves¢anja o izostankih otroka ureja Pravilnik o pravicah in dolZznostih ucencev.



Starsi v primeru izostanka ucenca poleg razrednika obvestijo tudi Solsko kuhinjo.

Starsi uresniCujejo svoje interese v skladu z Zakonom o organizaciji in financiranju vzgoje in
izobrazevanja v Svetu starsev.

KOMUNIKACIJA UCENCI - UCITEUI

Ucenci o vseh pomembnih receh, ki jih zadevajo, obveséajo razrednika. Uéenci v skladu s
Pravilnikom o pravicah in dolZnostih u¢enca obvestijo razrednika tudi o zadevah v 3oli, za
katere menijo, da so prekrski in krsitve Pravilnika o pravicah in dolZnostih uc¢encev, lahko pa
tudi Solsko svetovalno sluzbo ali vodstvu Sole.

Ucenci uresniujejo svoje interese v skladu z vzgojnim nacrtom Sole v oddeléni in Solski
skupnosti. Izvrsilni organ $olske skupnosti je Solski parlament.

VARSTVO OSEBNIH PODATKOV
Sola varuje osebne podatke uéencev v skladu z zakonom o varovanju osebnih podatkov ter v
skladu z internimi Pravili Sole o zavarovanju osebnih podatkov.

VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE IN UKREPI ZA VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Urejenost Solskega poslopja in zunanjih Solskih povrsin je skrb vseh zaposlenih v Soli in vseh
ucencev. Uéenci prvega in drugega razreda skrbijo predvsem za Cistoc¢o spodnjega hodnika in
terase, ostali ucenci pa Cistijo ostale prostore in okolico po razporedu in pod nadzorom
razrednika.

Ucenci se gibljejo v stavbi v skladu z urnikom, ki doloc¢a uéni predmet, ucitelja in prostor, kjer
pouk poteka. Ucilnice so namenjene pouku, prav tako telovadnica in Solska igriS¢a in zunanje
povrsine.

V ucilnice, telovadnice, jedilnico, garderobe, hodnike, Solska igris¢a in Solske povrsine smejo
vstopati uéenci po urniku, ucitelji in ostali zaposleni, ki upoStevajo nemoten potek pouka. V
Casu Solskih dejavnosti, lahko starSi in obiskovalci vstopajo le na povabilo strokovno
pooblaséenih oseb.

Od pouka gredo lahko ucenci po predhodnem dogovoru ali pisnem obvestilu starsSev.
Odhajajo lahko neposredno po koncu Solske ure.

Na Solskem igris¢u smejo biti v ¢asu pouka (redni pouk, OPB, dezurno varstvo, interesna
dejavnost, Solska tekmovanja, izbirni predmeti, prireditve) le uéenci pod vodstvom uciteljev.

Vse kar je nasteto pod obmocje Sole, je Solska lastnina, ki jo je potrebno spostovati.
Namerno povzroceno skodo je treba placati, vsako drugo Skodo pa je potrebno popraviti po
najboljsih moceh.

V Solskem poslopju, na igris¢u in na vseh Solskih funkcionalnih povrsSinah ucéencem,

zaposlenim in obiskovalcem ni dovoljeno kaditi, piti alkohola ali uzZivati prepovedanih
substanc.

UPORABA SOLSKEGA TELEFONA IN MOBILNEGA TELEFONA



Za potrebe ucencev klice starse razrednik ali trenutni ucitelj, svetovalna sluzba ali ravnatelj.
To so primeri slabega pocutja u¢enca, posSkodbe ucéenca ali obvestil, za katere eden izmed
zgoraj omenjenih strokovnih delavcev presodi, da je nujna in utemeljena.

Ucéenci lahko poklicejo starSe s pomodjo razrednika iz tajniStva. Razrednik presodi
utemeljenost ucenceve prosnje. Starsi lahko pokli¢ejo tajniStvo, ¢e Zelijo svojemu otroku
karkoli nujno sporociti.

Ucenci v Solski stavbi ne smejo uporabljati mobilnega telefona v ¢asu pouka. Uporaba je
dovoljena za didakti¢cne namene, ¢e ucitelj uporabo izrecno dovoli. Za uporabo se Steje
telefoniranje, sprejemanje klicev, posiljanje in sprejemanje sporocil ali kakrSnokoli drugaéno
uporabljanje mobilnih telefonov. Mobilni telefoni uc¢encev morajo biti v Solski stavbi in na
vseh Solskih povrsinah ugasnjeni in izkljueni, v nasprotnem primeru je dolzan strokovni
delavec mobilni telefon zasedi, telefon pa izroditi le starSem osebno.

Ucenci v Solskih prostorih in na dnevih dejavnostih ne uporabljajo avdio, video sredstev
oziroma elektronskih naprav, ki motijo pouk. V primeru neprimerne ali nedovoljene uporabe
naprave, jo ucitelj odvzame, poklice starSe, utemelji odvzem in se z njimi dogovori o
nadaljnjem postopku.

POSTOPKI OB NEZGODAH IN IZREDNIH RAZMERAH

Ob nezgodah je potrebno nemudoma obvestiti vodstvo Sole ter starSe, napisati porocilo in
po potrebi poklicati zdravstveno sluzbo. V primeru, da so starSi zadrzani, vodstvo Sole
poskrbi spremstvo odrasle osebe v ustrezno zdravstveno ustanovo.

V primeru nevarnosti poZara, takoj poklicemo gasilsko brigado ali uporabimo klic v sili 112.

KONCNE DOLOCBE

Hisni red priéne veljati z dnem, ko ga sprejme ravnatelj oziroma osmi dan po objavi na
oglasni deski. Z uveljavitvijo tega hiSnega reda preneha veljati Hi$ni red, ki je bil predhodno
sprejet.

Smarje, 28. 4. 2016
Ravnatelj:
Edi Glavina



